Wissenschaftliche Arbeiten Thema: Formatvorlagen

v' Eigene Formatvorlagen erstellen

WAL 3-Eigene Formatvorlagen v Zeichenformatvorlage
v' Dokumentvorlage

Erstellen eigener Formatvorlagen
Offnen Sie die Datei WA1 3-Eigene FormatvorlagenT

Erstellen Sie fir die Hinweise und Tipps (lila Text) eine
eigene Formatvorlage.

Offnen Sie dazu lber einen Klick auf den
Gruppenpfeil den Arbeitsbereich
Formatvorlagen und 6ffnen mit einem Klick
auf die SCHALTFLACHE NEUE FORMATVORLAGE
das Dialogfenster NEUE FORMATVORLAGEN
ERSTELLEN.

Der Name der neuen Formatvorlage ist Hinweise

Weisen Sie der Vorlage Hinweise folgende
Formatierungen zu.

--=jE=lsas Schriftart Arial 10,
kursiv,
doppelte Rahmenlinie rechts und links
linker und rechter Einzug 1 cm,
Abstand vor und nach 12 pt,

Zeilenabstand: Mehrfach 1,2

Wahlen Sie auf dem letzten Fenster: Neue auf
oty | e dieser Vorlage basierende Dokumente

nnnnnnnn - ’ ‘ Zum Formatvorlagenkatalog hinzufigen |:| Automatisch aktualisieren

O Mur in diesem Dokument @ Meue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Automatise -
el B ] Format ~ Abbrechen
ot T

Weisen Sie nun den anderen Tipps und
Hinweisen (lila Text) die Formatvorlage Hinweise zu, entweder im Aufgabenbereich
rechts oder im Formatvorlagenkatalog.

Speichern Sie die Datei ab unter dem Namen WAL 3-Eigene FormatvorlagenE.
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Zeichenformatvorlage erstellen

Erstellen Sie eine Zeichenformatvorlage, die Sie einzelnen Wértern
zuweisen konnen.

Formatvorla. ¥ *

Klicken Sie im Arbeitsbereich Formatvorlagen auf Neue
Formatvorlage.

Benennen Sie die
neue Vorlage
Zeichenformatvorlage
und wahlen den
Formatvorlagentyp
Zeichen.

Neue Formatvorlage erstellen
Eigenschaften
Name:

Formatvoriagentyp:

Formatvorlage basiert auf:

Formatvorlage fir folgenden Absatz:

¥ V[ F oKk U |[ avomatsn v

Formatieren Sie wie folgt:

Wahlen Sie eine gut lesbare Schreibschrift,
Schriftgréf3e 13, rot.

Weisen Sie allen Worten 7ewnatusrlage im

Text die eben erstellte Zeichenformatvorlage
zu

Dancing seipt Moz FE] x u | E—

Wann Sis sine Formatuarings auf sine Fista snaandsn, ackton Sis dorauf, sina dor
Pistanformatuosingen suspussiblon. Wenes Sin diss niokt Rasohtan, werdsn miglioksrusaise
Aufsib " Nommesiosang in dot £

‘Schriftart; Dancing Script, 12 Pt Fett, Schriftfarbe: Rot, Textidlhung, Formateariage: Im Formatvarlagenkatalog anzeigen,
prioritat: 2

A 23m Formatvoriageriatalog hutigen
@ Ny inciesem Dokument () Neue auf dieser Voriage basierende Dolamerde

P

Enwuri  Layout  Referenzen  Sendungen

? (&

Format = ox

i EEELll Finfugen

. - K il aaetlim = |8 g R S suchen -
: Arial -1z - KA Aa- =R =t 23 haBbcer} |AaBbCcl AaBbCel AsB4C-L 1 AaE | w (o

Gofigen . F K Y-axx x A-W-A- = = 85~ &--  THinweise |TStandard | TKeinLee.. Zeichenfo.. Uberschrif. 3| [ Markieren -

Zuischensblage 1= Schrart : absaiz = Formatverlagen T esbeten ~
BN - 1 L 23t 41516 1-7.1-8.1-8. 0 Q00 L. o1z- 1 a3 1415 - 1o QUIRRRNIENN

- Formatvorla.. ~

1 Anwenden, Andern, Erstellen oder Léschen einer

Andern Sie - Formatvorlage
anSCh IIeBend dle N Mithilfe von Fstmatusifagen k&nnen Sie schnell und einfach Formatierungen auf Text
. anwenden. Auterdem kénnen Sie vorhandene fsunafusifagen &ndern, neue
Ze I C h e nfo m atvo rl ag e - M Formatvorlagen erstellen oder Formatvorlagen Ischen, ganz nach Bedarf. ferseichnis
Die Schriftfarbe soll - —
1.1 Anwenden einer Formatvorlage

schwarz, (bzw. : S

o Vier Arten von Fsimafusifagen sind verfigbar: Absatz-, Zeichen-, Tabe"ﬁ,‘

automatisch) sein. . istonformatvorgen.

Wahlen Sie die Worter, den Absalz, die Liste oder die Tabelle aus, /o

Alle Worte, denen Sie Sio e Tty anwenden méchien.
vorher die
Zeichenformatvorlage

zugewiesen haben,

andern sich in schwarz.

anzeigen, Priorita: 2 Formatvorlagen
n

u| |4 |4 | Optionen

Klicken Sie auf der Reaisterkarte Start unter Formatvorlagen auf die aewiinschte
Ume 11T e Ze 302 Worter [ Deutsch (Dewtschiand)

Speichern Sie die Anderung
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