Wissenschaftliche Arbeiten Thema: Formatvorlagen

.. v' Eigene Formatvorlagen erstellen
WAL1 2-Formatvorlagen dndern v Dokumentvorlage

Sie konnen die Uberschriften nach Ihren eigenen Vorstellungen anpassen.

Offnen Sie die Datei WA1 2-Formatvorlagen andernT

Um die Formatvorlage der Uberschrift 1 zu &ndern, setzen Sie den Cursor in die
Uberschrift und klicken im Listenfeld FORMATVORLAGEN mit der rechten Maustaste auf
das Feld UBERSCHRIFT 1 und im Kontextmenii auf ANDERN

E1Word Formatvorlagen 1 14.10.2020.docx - Word
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1 Anwenden, Andern, Ersﬁe\len oder Loschen einer Formatvorlage

Mithilfe von Formatvorlagen konnen Sie schnell und einfach Formatierungen auf Text anwenden.

AuBerdem kénnen Sie vorhandene Formatvorlagen dndern, neue Formatvorlagen erstellen oder

" .

Alternative: ) .

A . . . . . . £ Suchen +
Offnen Sie durch einen Klick auf den Gruppenpfeil ragoce pace papnc woecet ABE e - e
den Arbeitsbereich am rechten Bildschirm. Durch R R SR TR I E————
einen Klick auf den Pfeil neben der zu andernden

Uberschrift 6ffnen sie das Dialogfenster
Formatvorlage andern

Aus dem Formatvorlagenkatalog entfernen
Zitat
Intensives Zitat 1

Andern Sie die Uberschriften wie folgt: P
Uberschrift 1

Arial Rounded MT Bold,
Schriftfarbe automatisch
SchriftgréRe 16,
Abstand vor 24, nach 18 pt, 1 Uberschrift 1
Zeilenabstand mehrfach 1,2,

Dreifache Rahmenlinie unten

Absatzkontrolle,

Nicht vom néchsten Absatz trennen,
diesen Absatz zusammenhalten
(gilt fur alle weiteren Uberschriften).
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~ A" A A Eigenschaften

GD Uberschriftt

s Meme

Formatvorlagentyp: Verkniipft (Absatz und Zeichen)

Formatvorlage basiert auf: 9 Standard

Formatvorlage fir folgenden Absatz: | 91 Standard

Formatierung

|F K g‘ Automatisch

Schriftart... schrift 1

Apsatz.

Tabstopp..

Rahmen...

Sprache... tandard) Arial Rounded MT Bold, 16 Pt.

. :and: Mehrere 1,08 ze, Abstand
Positionsrahmen...

Numm ¢, Nicht vom nachsten Absatz trennen, Diesen Absatz

, Ebene 1, For

hinzufigen [] Automatisch aktualisieren
2m Dokument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Texteffekte..

Eigenschaften

Name: Uberschrift 1;GD Uberschrift!
Formatvorlagentyp:

[ Verknapft (Absatz und Zeichen)

<

Formatvoriage basiert auf: | 41 stanara

EE

Formatvorlage far folgenden Absatz: | 11 Standard

Formatierung

Arial Roundzd MT Balc/| | 18 ‘ F K U H Automatisch

e
1
s
il

1 Anwenden, Andern, Erstellen oder Léschen einer
Formatvorlage

Schriftart: (Standard) Arial Rounded MT Bold, 16 Pt,, Einzug:

~
Links: 0 cm

Hangend: 0,76 cm

Zeilenabstand: Mehrere 1,2 ze, Abstand v

Zum Formatvorlagenkatalog hinzufugen [ ] Automatisch aktualisieran
(® Myrin diesem Dokument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Fir Notizen:

Den Absatzabstand andern Sie im
Dialogfenster Absatz (FORMAT —
ABSATZ

Einzige und Abstinde | Z

Paginierung

[ Absatzkontralle

Micht vom néchsten Absatz trennen

Diesen Absatz zusammenhalten

[ seitenumbruch gberhalb
Formatisrungsausnahmen

[ zeilennummern unterdriicken

[] Keine Silbentrennung
Textfeldoptionen

Passender Umbruch:

Vorschau

Oberschrft 1

Tabstopps...

A5 Standard festiegen

Wenn Sie sich wieder im
Dialogfenster Formatvorlagen
andern befinden, wahlen Sie: Neue
auf dieser Vorlage basierende
Dokumente, da Sie dieses
Dokument spater als
Dokumentvorlage abspeichern

Zum Formatvorlagenkatalog hinzufiigen
O Mur in diesem Dokument @ Meue auf dieser Vorlage basierende Dokumente
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Uberschrift 2

1.1 Uberschrift 2

Uberschrift 3

1.1.1 Uberschrift 3

Arial Rounded MT Bold,
Schriftfarbe automatisch
Schriftgrof3e 14,

Abstand vor 24, nach 18 pt,
Zeilenabstand mehrfach 1,2,
Doppelte Rahmenlinie unten

Absatzkontrolle

Arial Rounded MT Bold,
Schriftfarbe automatisch
SchriftgréRe 12,

Abstand vor 24,

nach 18 pt,

Zeilenabstand mehrfach 1,2,
Einfache Rahmenlinie unten

Absatzkontrolle

Alle Uberschriften, die mit Uberschriftsformatvorlagen formatiert wurden, wurden

automatisch angepasst.

Navigationsbereich

Lassen Sie sich nach dem Zuweisen

der Formatvorlagen den

Navigationsbereich anzeigen (ANSICHT AT E e

— ANZEIGEN — NAVIGATIONSBEREICH)

Mit Hilfe des Navigationsbereichs
kénnen Sie sich einfach durch ihr
Dokument bewegen.

Sie die Datei unter dem Namen
WAL 2-Formatvorlagen andernE

Navigation —~ X
Dokument durchsuchen P - o

Uberschriften Seiten Erge » —

Inhaltsverzeichnis

4 1 Anwenden, Andern, Erste... -
1.1 Anwenden einer For...
1.2 Andern einer Forma...
1.3 Erstellen einer Form...
1.4 Loschen einer Form...
4 1.5 Anwenden, Andern,...
1.5.1 Anwenden eine...
1.5.2 Andern einer v... "
1.5.3 Hinzufiigen ein...
1.5.4 Loschen eines...
1.5.5 Anpassen von F...

1.5.6 Andern einer v...
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Fir Notizen:
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