Word Fortgeschritten Seriendruck

SD 25 -Sehr geehrte Damen und Herren v Serienbrief
v verschachtelte

Wenn-Dann-Sonst-Bedingung

Die Anrede soll lauten: Sehr geehrter Herr <Name» oder
Sehr geehrte Frau «Name» oder
Sehr geehrte Damen und Herren

Offnen Sie ein vorhandenes Dokument, z.B. T -SD -Clever Co HD und verbinden
es mit der Datenquellen T -SD Datenquelle Excel — Register SgDamenuHerren

Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der die Anrede stehen soll und fiigen ein
Wenn-Dann-Sonst-Bedingungsfeld ein

[ Bedingungsfeld einfigen: WENN &1
WENN U i
Eeldname: Vergleich: Vergleichen mit: Fugen _Sle daS
Anrede E Gleich E Herr Le_erZEIChen’ d?S
zwischen ,Herr" und
Dann diesen Text einfigen: dem Namen Stehen SO"
|| |Sehr geehrter Herr| - . . y
| am besten hier, hinter
- Herr ein.
Sonst diesen Text einfligen:
Ok ] [ Abbrechen

Die Feldansicht sieht folgendermal3en aus: (die Feldansicht kénnen Sie einschalten
mit [ALT) +

Setzen Sie den Cursor in der Feldansicht hinter das Leerzeichen von ,Sehr geehrter
Herr“ und fugen ein fugen das Seriendruckfeld ,Name* ein

{ IF { MERGEFIELD Anrede_} = "Herr" "Sehr geehrter Herr" "" } |

{IF {MERGEFIELD Anrede } = "Herr" "Sehr geehrer Herr { MERGEFIELD
IINamell }III I} I

Fir Notizen:
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Setzen Sie den Cursor in der Feldansicht zwischen die Leerzeichen des Sonstfeldes
und flgen eine weitere Wenn-Dann-Sonst Bedingung ein.

'Bedingungsf‘eld einfligen: WENN &J‘ Denken Sle Wieder an das
v'fEEgllyname: Vergleich: Vergleichen mit: LeerZGIChen hlnter Fl’au
Anred Gleich Fi . . .
= =] [os [=] P -kein Leerzeichen hinter
Dann diesen Text einfligen: Damen und Herren
Sehr geehrte Frau -
Sonst diesen Text einfiigen:
Sehr geehrte Damen und Herren -
) Setzen Sie den Cursor
hinter das Leerzeichen der
ok ] [Abrechen Sehr geehrte Frau und

fugen auch hier wieder das
Seriendruckfeld Name ein.

Nun mussen Sie noch das Komma hinter die Anrede setzen
Durch Drucker der Tasten + [F9| sehen Sie die Ergebnisse des Ausdrucks

A IF {MERGEFIELD Anrede } = "Herr" "Sehr geehrter Herr { MERGEFIELD
"Name" }' "{ IF { MERGEFIELD Anrede } = "Frau" "Sehr geehrte Frau™ "Sehr
geehrte Damen und Herren"}" } |

Fehr geehrter Herr 1
. Sehr geehrte Frau 1

Sehr geehrter Damen und Herren I

Fir Notizen:

LGsung:

1 IF { MERGEFIELD Anrede } = "Herrn" "Sehr geehrter Herr { MERGEFIELD Mame }" *{
IF { MERGEFIELD Anrede } = "Frau” "Sehr geehrie Frau { MERGEFIELD Mame }"
"Sehr geehrte Damen und Herren" }" }
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