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Die Anrede soll lauten: Sehr geehrter Herr «Name» oder 

 Sehr geehrte Frau «Name» oder 

 Sehr geehrte Damen und Herren 

 

Öffnen Sie ein vorhandenes Dokument, z.B. T -SD -Clever Co HD und verbinden 
es mit der Datenquellen T -SD Datenquelle Excel – Register SgDamenuHerren  

Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der die Anrede stehen soll und fügen ein 
Wenn-Dann-Sonst-Bedingungsfeld ein 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Feldansicht sieht folgendermaßen aus: (die Feldansicht können Sie einschalten 

mit ALT + F9 

Setzen Sie den Cursor in der Feldansicht hinter das Leerzeichen von „Sehr geehrter 
Herr“ und fügen ein fügen das Seriendruckfeld „Name“ ein 

 

 

 

Für Notizen:  ________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  
 

Fügen Sie das 
Leerzeichen, das 
zwischen „Herr“ und 
dem Namen stehen soll, 
am besten hier, hinter 
Herr ein. 
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Setzen Sie den Cursor in der Feldansicht zwischen die Leerzeichen des Sonstfeldes 
und fügen eine weitere Wenn-Dann-Sonst Bedingung ein. 

 

Denken Sie wieder an das 
Leerzeichen hinter Frau 

-kein Leerzeichen hinter 
Damen und Herren 

 

 

Setzen Sie den Cursor 
hinter das Leerzeichen der 
Sehr geehrte Frau und 
fügen auch hier wieder das 
Seriendruckfeld Name ein. 

Nun müssen Sie noch das Komma hinter die Anrede setzen 

Durch Drücker der Tasten ALT + F9 sehen Sie die Ergebnisse des Ausdrucks 

 

 

 

 

 

Für Notizen:  ________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

Lösung: 

 ___________________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

 

 ___________________________________________________________________________  

Sehr geehrter Herr  

Sehr geehrte Frau  

Sehr geehrter Damen und Herren 


