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Um Dateien auf einen USB Stick zu speichern gehen Sie folgendermaßen vor: 

Öffnen Sie den Explorer und klicken Sie im linken Bereich auf Dieser PC (oder Computer). 

Im rechten Bereich bekommen Sie Inhalt Ihres Computers angezeigt.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schließen Sie Ihren Stick an den USB-Steckplatz des Rechners an.  

Windows erkennt ihn und zeigt ihn im rechts im Anzeigenbereich und links im 

Navigationsbereich an. Der Laufwerkbuchstabe (hier E) hängt davon ab, in welchen 

Steckplatz Sie den Stick eingesteckt haben. 

 
Für Notizen _________________________________________________________________  

 
 ___________________________________________________________________________  
 

Wi 20 –Speichern auf externe Datenträger  Kopieren und  

 Verschieben von Dateien 
 auf externen Datenträger 
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Suchen Sie nun die Dateien, die Sie auf den Stick speichern möchten (z.B. Dokumente – 

Eigener Name) und ziehen diese mit 

gedrückter linker Maustaste auf den Stick. 

Die Dateien werden so kopiert 

 

 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 

 
Genauso funktioniert es, wenn Sie Dateien vom einem externen Datenträger (USB Stick oder 
Fotokarte) auf die Festplatte speichern möchten. 
 

 

Für Notizen _________________________________________________________________  

 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 

Normalerweise müssen Sie die STRG Taste gedrückt 
lassen um Dateien mit Drag & Drop zu kopieren. In 
diesem Falle ist das nicht nötig, da beim Verschieben 
auf ein anderes Laufwerk automatisch kopiert wird. 

Alternative: 

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner oder die Dateien, die Sie auf den 
Stick kopieren (oder verschieben) möchten. 

2. Nehmen Sie diese Dateien in die Zwischenablage (Kopieren oder Ausschneiden) 

3. Klicken Sie auf das Laufwerk, das für den Stick angezeigt wird. 

4. Fügen die Dateien ein. 
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Zusammenfassung: 

Am einfachsten funktioniert das Kopieren von oder auf den externen Datenträger über 
Drag&Drop (Ziehen und Fallenlassen 

Quelle  Ziel 

Festplatte  USB stick 

Drag and Drop (Dateien werden kopiert) 

Dateien markieren und   

 mit gedrückter Linker Maustaste  

  auf den Stick ziehen 

 oder  

USB Stick 
 

Festplatte 

Dateien markieren und   

 mit gedrückter Linker Maustaste  

  in den gewünschten Ordner auf der 

Festplatte ziehen 

Kopieren oder Verschieben über die Zwischenablage 

1. Dateien markieren   

2. in die Zwischenablage nehmen 

(kopieren oder verschieben) 

  

  3. Stick anklicken (markieren) 

ggf. Unterordner öffnen 

  4. Einfügen 

 oder  

USB Stick  Festplatte 

1. Dateien markieren   

2. in die Zwischenablage nehmen 

(kopieren oder verschieben 

  

  3. Ordner auf der Festplatte  anklicken 

(markieren)  

ggf. Unterordner öffnen 

  4. Einfügen 
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Für Notizen _________________________________________________________________  

 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 
 ___________________________________________________________________________  
 


